Akademie hotelnictvi a cestovniho ruchu
Nade Mzi 1, 318 00 Plzer
Hotelova-skola-plzen.cz

Zabezpeceni a provoz skolni budovy Nade Mzi 1
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1. Bezpecnostni pozadavky spravy budovy

Najemci a podnajemci Skolniho aredlu Nade Mzi 1, Plzen, musi zajistit, aby do budovy vstupovali pouze
jednoznacné identifikované osoby, které budou jednoznacné ptifazeny ke konkrétnimu najemci a podnajemci,
ktery za né a za jejich chovani v budové nasledné ponese odpovédnost.

Pokud interni organizacni rady najemc( a podnajemct nejsou v souladu s timto poZzadavkem, musi byt upraveny
pro zachovani bezpecnosti osob, predmétl a prostor v objektu Nade Mzi 1.

2. Zakladni pravidla pro spolecné zajisténi budovy najemci a
podnajemci

Vstupujici osoby do Skolni budovy jsou tfidény (identifikovany, doprovazeny) sluzbou na recepci. Sluzba na
recepci je pfitomna od 07:30 do 14:00.

Osoby nad 15 let — musi prokazat svoji totozZnost, v zavislosti na ¢ase vstupu. Jsou to:

- Ucitelé a dalsi zaméstnanci Skoly - zapisuji své pfichody a odchody podle individualnich podminek
subjektl plsobicich ve skolni budové. Sluzba na recepci ma k dispozici webové stranky vsech najemct,
kde jsou k dispozici fotografie umoznujici identifikace vSech pracovnikli ndjemct a podndjemcd.

- Kuryr, posta, navstévy

0 musi byt kdykoliv zapsan

0 pfi odchodu musi zapsané navstévy pouzit hlavni vchod a musi se odepsat

0 alternativné mohou byt dospélé navstévy vybaveny priikazkou ke vstupu (vydava sluzba na
recepci na pokyn ndjemce nebo sprdvce aredlu)

- Zaci stfednich $kol mezi 08:00-12:25 (dopoledni vyu€ovéni)

0 do 08:00 vstup volny. Po 08:00 uzamkne sluzba vstupni dvere do arealu

0 dvefe jsou opét odemceny v 08:10 pro pfipadné pozdni pfichozi, na vratnici se nezapisuji

0 dvefe jsou dale odemceny v 08:45-08:55 pro pfichozi na 2. vyucovaci hodinu

0 sluzba na recepci ma k dispozici rozvrhy pro identifikaci oken v rozvrhu, sekretariat informuje
sluzbu o odpadlych hodinach. V téchto pfipadech Skola bud zajisti dozor, nebo maji studenti
volny prichod vstupnimi dverfmi.

0 mimo vySe uvedené pripady opoustéji studenti Skolu pouze na zakladé individualni propustky
vystavené ucitelem nebo sekretaridtem na standardizovaném blanketu (nikoliv naptiklad rodici)

0 Z&ci stfednich kol se po pfichodu v $atnach prezuji

- Zéci stfednich 8kol mezi 12:25-12:55 (ob&dova pauza)

0 VSichni studenti maji volny odchod a pfichod vchodem do atria. Vchod do atria je pouZit
z dlivodu snazsi kontroly a ochrany zaka Zakladni Skoly Martina Luthera ktefi se vraci z obéda a
nesmi opustit budovu.

- Zéaci stfednich kol po 12:55 (odpoledni vyucovani)

0 Odchod volny
0 Vstup volny

- Dospéli, kteti jdou do jidelny na obéd — nemusi se zapsat, pokud se prokazi jako stravnici.

Pfedpokladame, Ze zkusend sluzba na recepci je schopna je identifikovat
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Do Skoly vstupuji rodice déti ze materské Skoly. Pro né plati nasledujici pravidla, v zavislosti na ¢ase vstupu se
identifikuji kartickou MS. Spravu karti¢ek rodict déti Matefské $koly vede materska $kola. Karticky slouzi i pro
vjezd do arealu.

- Rodi¢, doprovazeny ditétem predskolniho véku (do 7mi let) ma volny prlichod do skolni budovy do
08:15, bez kontroly.

- Po 08:15 podléhaji rodice déti MS standardnimu rezimu pro dospélé, museji se identifikovat. Je zde
moznost kontaktovat pracovniky materské skoly a informovat je o pfichozich rodicich — doprovodit
rodice.

- Po 14:00 se jiz nemuseji rodi¢e déti z MS identifikovat.

Osoby nezletilé - pod 15 let. Tyto osoby nemusi byt jmenovité identifikovany. Pfedpokladame, Ze jde bud o:

- zaky Zakladni Skoly Martina Luthera, ktefi jdou na obéd v doprovodu ucitelek

- déti predskolniho véku z matefskych skol Maly svét nebo Klubi¢ko v doprovodu ucitelek

- déti doprovazejici néjakého identifikovaného dospélého a nemusi byt identifikovany

- ostatni osoby, jejichz totoZnost je znama z pracovni nebo studijni ¢innosti a jejichZ pfitomnost v budové
je v pfimé souvislosti s ¢innosti Skoly

3. Uzamceni vstupu do budovy — Hlavni vchod a vchod do atria

Budova skoly se odemyka nejpozdéji v 06:30 — odpovida uréeny pracovnik nebo najemce uréeny spravcem
budovy. Odemknout budovu znamena odbezpecit EZS budovy, odemknout hlavni vchod a vchod do atria Skoly.

e EZS budovy skoly odbezpecuje prvni pfichozi osoba, obvykle pracovnici Skolni kuchyné, do 06:15.
e Hlavni vchod $koly a vchod do atria odemykaji pracovnici ndjemce MS Maly svét, do 06:30.

Od 06:30 do 08:00 a od 14:30 do 17:00 je budova volné pristupna.

Budova skoly se zamyka a zabezpecuje cca v 21:00, zabezpecuji uklize¢ky nebo sekretariat.

4. Dalsi vchody do skoly

Télocvi¢na je oddélena od skolni budovy prichodem, ktery je v dobé, kdy mohou byt otevieny dvere pro vstup
najemnik( oboustranné uzamcen.

e Prvni zaméstnanec, ktery odemkne v rannich hodinach tento prichod do télocvicny, jej ponecha
v poloze otevieno.

e Prlchod mezi skolni budovou a télocvi¢nou je otevien kazdy den od 15:00. Soucasné jsou
uzamceny dvere pro vstup na dvdr.

e Prlchod skolni télocvicny je uzavien v 15:00. Vchod ze dvora je pak oteviran dle potfeby
podndajemnikd télocviéen (podndjemnici télocviéen maiji klice).

Vchod na skolni hristé je trvale uzamcen, s vyjimkou prichodu déti a studentl na skolni hfisté.

Vchod na rampu z jidelny je trvale uzamdcen, s vyjimkou prebirani zbozi. V této dobé jsou zvenku uzamdceny hlavni
dvere do jidelny, takZe neni mozno vstoupit do objektu Akademie hotelnictvi mimo prostory vydeje.
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5. Uzivani a ochrana budovy

Zameéstnanci, najemci a zaméstnanci vSech najemci jsou povinni respektovat tento fad spolecné s rady
jednotlivych uceben a dalSich specializovanych prostor. Najemci jsou povinni seznamit své zaméstnance se vsemi
vnitfnimi pfedpisy zaméstnavatele ve vztahu k vyuZivani prostor zaméstnavatele, uzamykani budovy a o pohybu
osob v budové.

Zameéstnanci, najemci a zaméstnanci vSech najemcu se pfi odchodu ze zaméstnani zavazuji zajistit zavirani oken a
vypnout veskerou vypocetni techniku v prostorach zaméstnavatele, ve kterych naposledy konal vyuku nebo které
k pracovni ¢innosti uzival.

Zaméstnanci, ndjemci a zaméstnanci vSech ndjemcl jsou opravnén uZivat pouze pridélené prostory a to pouze za
ucelem k tomu urcenému. Zaméstnanci, ndjemci a zaméstnanci vSech najemcli nesmi odkladat jakékoliv véci
mimo prostory k tomu urcené.

Zaméstnanci, ndjemci a zaméstnanci vSech najemct jsou povinni pfi odchodu z budovy Skoly zajistit vstupni
dvere do budovy proti samovolnému otevieni.

V naléhavych ptipadech (havarie, poruchy siti, bezodkladna udrzba apod.) umozni po predchozi dohodé spravce
budovy vstup zaméstnancim spravce budovy do pronajatych a ndjemcem uzivanych prostor (kabinety,
kancelare, Satny apod.).

Zaméstnanci, ndjemci a zaméstnanci vSech ndjemcl berou na védomi, Ze interiéry kancelari a u¢eben nejsou

pojistény.
Zameéstnanci, najemci a zaméstnanci vSech najemcu se zavazuji neplytvat energiemi.

Elektrické spotfebice s pfikonem nad 2 kW je zaméstnanec opravnén pouZivat v pracovnich prostorach pouze
s pfedchozim souhlasem spravce budovy.

Veskeré manipulace, skladovani a umistovani tézkych pfedmétl provadét s ohledem na max. nosnost podlah
300 kg na 1 m2 - umisténi zatizeni nebo materialu o vétsi hmotnosti musi byt predem povoleno statikem.

Zameéstnanci, najemci a zaméstnanci vSech najemcu se zavazuji dodrZovat stanoveny zplsob obsluhovani EZS
(elektronického zabezpecovaciho systému), ktery je instalovan v objektu, kde jsou umistény pronajaté prostory.
Bere na védomi, Ze spravce budovy a nasledné i zaméstnavatel maji pravo pozadovat nahradu nakladd, které
musel vynalozit na opravnénou cinnost bezpecnostni agenture za mimoradné vyjezdy Ci plané poplachy

v dlsledku nedbalosti ¢i neodborné manipulace s EZS ze strany zaméstnance.

Zaméstnanci, ndjemci a zaméstnanci vSech najemcd jsou povinni aktivné upozorfiovat na nedostatky

v prostorach zaméstnavatele budovy, pokud jakkoliv negativné ovliviiuji vyuku nebo jiny interni proces spravce
budovy a najemc(, nebo pokud dochazi k poskozovani majetku nebo prostor budovy. Tato upozornéni jsou
hldsena na sekretariat spravce budovy, ktery je pak eviduje v elektronické podobé na adrese
helpdesk.stargazer.cz.
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