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1. Uvodni ustanoveni

Skolni jidelna poskytuje stravovani zakiim mate¥skych, zakladnich a stfednich $kol, dale u¢iteldm téchto $kol
a cizim stravnikim. Tento provozni fad plni funkci vnitfniho fadu definovaného §30 odst. (1) zdkona
561/2004. Stravnik je povinen se s provoznim fadem skolni jidelny seznamit a dodrZovat jej.
Stravniklm je povolen ptistup do prostoru Skolni jidelny pouze za Ucelem vyzvednuti objednané stravy.
Cinnost $kolni jidelny upravuji nasledujici predpisy:
e zadkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist
e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist
e vyhlaska ¢. 84/2005 Sbh., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Ghradé v prispévkovych
organizacich zfizenych izemnimi samospravnymi celky,
e vyhlaska ¢.137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych, ve znéni pozdéjsich predpis(
e vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladeze,
e nafizeni Evropského parlamentu ¢. 852/2004 o hygiené potravin.
Skolni jidelna poskytuje podle §119 zakona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich pFedpisti za Uplatu:
e stravovani zakd, podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,
e stravovani zaméstnancd, podle vyhlasky €. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich
Ghradé v prispévkovych organizacich zfizenych USC,

e stravovaci sluzby pro dalsi osoby.

2. Vseobecna ustanoveni

Vyse Ghrady stanovi zfizovatelka koly, vedouci SJ je povinna fidit se vyZivovymi normami, které jsou
uvedeny ve Vyhlasce ¢. 107/Sb. Stravnici jsou zafazeni do kategorii podle véku, kterého ve skolnim roce
dosahli. Podle véku stravnika jsou upraveny i vyZivové normy. Vyse stravného se stanovuje podle véku,
kterého dosahnou v prislusném skolnim roce, podle vyZivové normy vztahujici se k ptislusné vékové kategorii

a rezijnich naklad@. Aktudlni cenik naleznete na nasem webu a v kancelafi SJ.
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Vydejni doba Skolni jidelny: 10.30 — 13.40, v konkrétnich ¢asech pro kazdou skupinu.

Ptipadné stiznosti a podnéty resi vedouci skolni jidelny, kancelar vedouci skolni jidelny je umisténa u vchodu
do Skolni jidelny.

V p¥ipadé odnosu jidla z prostor SJ stravnikem (nikoli rozvoz) SJ neodpovidé za vyslednou kvalitu jidla (napf.
teplota).

Jidelni listek je stravnikim k dispozici minimalné jeden tyden pfedem na webovych strankach Akademie
hotelnictvi a cestovniho ruchu — stfedni skola, s.r.o. (www. hotelovka-plzen.cz), ve vestibulu skoly, v kancelafi

vedouci skolni jidelny, ve Skolni jidelné, na objednacim termindlu a na ndsténce pred Skolni jidlenou.

3. Prihlaseni ke stravovani

Vsichni stravnici se pfihlasuji ke stravovani na tiskopise ,Pfihlaska ke stravovani” a sloZzenim zdlohy na
pronajem elektronického Cipu (150,- K&) popt. nahranim Cipu na vlastni Plzefiskou kartu. Podminkou stravovani
je v€asna Uhrada uplaty za odebrané obédy viz bod 6. (Pfihlasku ke stravovani obdrzi ve skolni jidelné nebo

na webu skoly)

4. Ukonceni stravovani

Ukoné€eni stravovani musi stravnik nebo zakonny zastupce Zaka ohlasit v kancelafi jidelny nebo emailem
spolu s vyplnénou odhlaskou ke stravovani, kterou nalezne na webu Skoly, protoZze pfihlaseni obédl na
kazdy dalsi mésic a kazdy ndsledujici Skolni rok se déje automaticky do doby, dokud stravnik nezrusi stravovani
a nevrati ¢ip. Cip musi byt ¢isty a neposkozeny. Za kazdy i zapocaty kalendarni rok pouzivéni se z hodnoty &ipu
odecitd 50,- K¢, zGstatek (100K¢) je vracen stravnikovi. V pripadé ztraty Cipu zadloha propada.

Pfeplatek/ nedoplatek na uctech stravnikd, ktefi ukoncéuji dochazku, musi byt spolu s odhlaskou.

5. Odhlasovani stravy, zména druhu jidla, organizace vydeje
jidla
Ve skolni jidelné jsou pfipravovany svaciny, dva druhy jidel véetné polévky a napoje.
Kazdy stravnik, ktery ma zakoupeny vydejovy Cip / pfidélené &islo na Plzeriskou kartu, je ve dnech skolniho
vyucovani pfihlasen automaticky na obéd €. 1.
Pokud ma zajem o objednani jidla €. 2, je nutné zménit volbu na terminalu nejméné den dopredu do 12:00

hod. popfipadé vyuZit webové stranky s prihlasenim na strava.cz nebo sms ¢i email. V ojedinélych pripadech

je moiné ménit den pfedem chody i osobné v kancelafi SJ.
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V dobé mimoradnych prazdnin, statnich svatk( a reditelského volna a jinych volnych dnd, je strava odhlasena
automaticky vedouci jidelny.
V ptipadé mimoradnych situaci (pf. Nouzovy stav v koronavirové dobé) si jidelna vyhrazuje pravo na zménu

jidelnicku a pfipadné prehlaseni stravnika z chodu na chod.

Pti kazdé jiné planované nepfitomnosti zaka ve Skole si musi stravnik odhlasit jidlo den dopfedu do 13.30 bud’
osobné na terminalu pred skolni jidelnou nebo u vedouci jidelny osobné nebo sms ¢i emailem na

Cisle: 774 513 336.

V pfipadé nemaoci stravnika vznika narok na stravu pouze 1. den nemoci, dalsi dny je stravnik nebo jeho
zakonny zastupce povinen stravu odhlasit!

Pokud strava nebude odhladsena vcas za stanovenych podminek, strava propada bez nahrady.

Ztratu vydejové karty/Cipu nebo Plzenské karty je nutné neprodlené nahlasit v kancelafi jidelny, aby mohl
byt vydej stravy zablokovan a nemohlo dojit k odbéru jinou osobou. Pokud neni ztrata nahlasena, jsou obédy
i nadale prihlaseny a stravnik je povinen je uhradit. Pro dalsi pokracovani ve stravovani po ztraté Cipu je nutné

si zakoupit novy.

6. Klienti mimo budovu vydeje SJ

V pfipadé zajmu o rozvoz stravy, je mozné zajistit stravu pro vyvoz. Naklady na dopravu si klient hradi sdm.

V pfipadé zajmu o dovoz hotovych jidel je sepsana smlouva o zajistovani stravovani, kde jsou specifikovany
blizs$i podminky pro klienta i dodavatele.

Klient pred zahajenim stravovani doda vedouci SJ individudlni prihlasky véech budoucich stravnikd. Zmény
v téchto pfihlaskach nahlasuje klient sam.

Klient objedndva obédy min. den pfedem do 12:00h v systému strava.cz, sms nebo emailem. Na pozdé;si
objedndavky nemusi byt bran zfetel, vzhledem k fasovani surovin personalem kuchyné.

Pfi pozdni objednavce si SJ vyhrazuje pravo nedodat klientovi stravu nebo jeji ¢ast.

V pripadé potfeby je mozné zajistit vomezené mife vegetaridnskou stravu. Specialni diety (bezlepek, bez

laktdzy, po prodélani Crohnovy choroby aj.) Skolni jidelna neposkytuje z provoznich ani hygienickych davodd.
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7. Uhrada stravného

Uhrada stravného probiha predem (zalohové) na nasledujici mésic.
Vyjimku tvofi zaméstnanci AHCR, dospély strdvnici a studenti SS, u kterych probihd pfihlasovdni jednotlivych

obédu v priibéhu mésice a thrada tak probihd zpétné.

Pro strdvniky ZS a MS probihd zpisob thrady vyhradné pres ucet a inkasem.

V ptipadé, ze stravné neni uhrazeno v daném terminu, stravnikovi zanikd narok na vydej stravy, a to az do
terminu uhrazeni dluzné ¢astky z predchoziho mésice. V opakovanych pripadech opozdéné Uhrady bude
pozadovana platba za sou¢asny mésic i zaloha na mésic dalsi.

Kazdy novy stravnik, mGze bud: Zadat u svého penézniho Ustavu souhlas s inkasem za stravné na cCislo uctu v
Ceské spofitelné 100178471/0800. Nebo stravné hradit na uvedené &islo Uctu a uvést variabilni symbol

stravnika 740000 a ctyrmistny kod, ktery obdrzi ve skolni jidelné.

Platba inkasem z uctu:

Stravnik/nebo jeho zdkonny zastupce pfi vyplnéni pfihlasky ke stravovani, kterou si stahne v sekci Formulare
Skolni jidelny, uvede ¢&islo Gctu, ze kterého bude povoleno inkasovat ¢astku za stravné, popfipadé zménu
nahldsi pisemné do kancelafe SJ a to Stravné je inkasovano zalohové — zpravidla 20. den v mésici na mésic
nasledujici”.

Zaloha na mésic zati tak bude inkasovana v srpnu.

Inkasovana zaloha je ndsobkem vyucovacich (varnych) dnl pristiho mésice a ceny obéda.

Inkasuje se cela ¢astka prihlasena na nasledujici mésic. Obédy odhlasené po inkasnim terminu budou odecteny
v inkasnim pfikazu na nasledujici mésic.

Limit inkasniho pfikazu je doporugen na &astku 2000KE pro MS, 1500KE pro 1St. Z5, 1600K¢E 2St Z5 a 1800K¢

v

SS.

U strdvniki SS, zaméstnancii a cizich externich strdvnikd je inkasovdno zpétné za probihajici

mésic. Napr. 17. zdri za odebrané obédy od 17. srpna do 17. zdri.

Hotovostni platby:

Hotovostni platby jsou urceny prednostné pro cizi stravniky a zaméstnance.

Penize za odhlasené obédy se nevraceji ihned, pokud o to stravnik pisemné vyslovné nepozada, ale o
pfislusnou ¢astku bude snizena nasledujici platba.

Pfi odhlaseni dochazky je povinnosti stravnika vyplnit odhlasku od stravovani a na jejim zadkladé bude

stravnikovi vyplacen preplatek za stravu v SJ.

Stranka 6z 11



<JL
2 Akademie hotelnictvi a cestovniho ruchu
Nade Mzi 1, 318 00 Plzen
Hotelova-skola-plzen.cz

Platby v hotovosti probihaji u cizich stravnikd dle interni dohody v kancela¥i SJ.

U vyjimeénych pfipadi stravnikd MS a ZS po predchozi domluvé méze probihat platba v hotovosti a to v dobé
pokladnich hodin, které jsou vidy vyvéseny na dvefich kancelafe. V pfipadé, Ze stravnik nestihne do kanceldre
donést véas &astku k uhrazeni, domluvi se individualné emailem nebo telefonicky s vedouci SJ na ndhradnim
terminu Uhrady (zpravidla mezi 20. dnem probihajiciho mésice a 5. dnem mésice nasledujiciho, na ktery ma

byt platba uhrazena).

Trvaly pfikaz:

Stravné je hrazeno stravnikem zalohové — zpravidla 20. den v mésici na mésic nasledujici. *

A to v dobé od 20. dne ptfedchoziho mésice do konce 1. tydne v mésici novém. Zaloha na mésic zafi tak bude
stravnikem uhrazena mezi 17. 8. — napf. 5.9.

Vypoctena ¢astka je ndsobkem vyucovacich dna pfistiho mésice a ceny obéda.

Hradi se cela ¢astka prihlasena na nasledujici mésic, ptipadné pred odeslanim platby mize stravnik odhlasit
stravu na konkrétni dny, o tuto ¢astku bude nasledné ¢astka za mésic ponizena.

Pfeplatek penéz na Gcétech stravnik(, ktefi ukoncuji dochazku, budou vraceny na tcet zakonného zastupce po
radné odhldsce ke stravovani, kterou je stravnik v pfipadé ukonceni své dochazky povinen vyplnit a dorucit do
kancelaFe SJ osobné& nebo nascanovanou emailem.

Doporucena &astka pro trvalé prikazy: 2000K¢ pro MS, 1500K¢ pro 1St. ZS5,2St ZS 1600K¢ a 1800K¢ SS.

e V pfipadé vcéasného neodhldseni stravy, musi byt strdvnikem strava uhrazena a to i za podminky, Ze
nedoslo k jejimu odebrani.

e V pfipadé véasného neuhrazeni ¢astky bude stravnikim odhlasena trvale strava.

e V pfipadé neuhrazeni dluhu po 3 upominkach (sms, email nebo telefon) bude c¢astka po stravnikovi

vymahana.

8. Dozor v jidelné

Dozor v jidelné je vykonavan dle Rozpisu dozor(. Dozor vykonavaji zastupci $kol, ktefi skolni jidelnu
navstévuji, tj. Skol materskych, skoly zakladni a Skoly stfedni.

e Rozpis dozorl ve Skolni jideIné vedou skoly, které skolni jidelnu navstévuji.
e Skoly pravidelné (1x za pololeti) seznami se jmennym seznamem dozor( vedouci $koln{
jidelny
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Dozor v jidelné dba na:

e 7Zé&ci si pred vstupem do SJ myji a ptipadné i desinfikuji ruce

e Z&ci dodriuji rozestupy

e Do jidelny vstupuji pouze #4ci, ktefi se tu stravuji, ostatni pouze po souhlasu vedouci S

e Z&ci ve fronté na vydej i b&hem pobytu ve SJ nepfedbihaji a chovaiji se k sobé
ohleduplné, nekfici

e 7Z&ci se snaZi neplytvat jidlem

e Dodriuji poradek a ¢istotu, v p¥ipadé vyliti nebo vysypani jidla, na uvedené upozorni obsluhu 3

eV pfipadé technické nebo jiné zavady, upozorni dozor personal SJ

e Z&ci dodriuji bezpeénostni pravidla (neb&haiji)

e 7Z4ci dodriuji spolecenska pravidla - slu$nou formou komunikuji s personalem jidelny

e Z4ci dbaji pokyn(i zaméstnanc( jidelny

e 7Z&ci zachazeji s inventairem a vybavenim jidelny Setrné

e 7&ci opoustdji své misto u stolu a zanechaji ho v Cistoté, Zidle zasouvaiji, tacy skladaji na prepravni
vozik

e Zaci ze SJ, neodnaseji jidlo ani inventar, kromé ovoce (zeleniny)

e 73k, ktery zapomene kartu &i &ip, vytiskne si liste¢ek v terminalu pred $kolni jidelnou

e Dietni stravovani jsou Zaci a studenti povinni hlasit kucharlm pfti vydeji sami a vcas.

e Dozor ve skolni jidelné konci odchodem posledniho Zaka dané skoly ze skolni jidelny.

9. Podminky zachazeni s majetkem SJ

Nahrada Skody

Stravnik odpovida za pfipadnou Skodu, kterou svym jednanim zpUsobil a za Skodu, jejimuz vzniku nezabranil,
prestoze to bylo v jeho silach. Zplsobenou a zavinénou skodu uhradi stravnik nebo jeho zdkonny zastupce
Skolni jidelné v plném rozsahu. PFi zavinéném poskozeni majetku $kolni jidelny mGze stravnik spole¢né se
svym zdkonnym zastupcem zjednat ndpravu Skody i tim, Ze na vlastni naklady uvede poskozenou véc do
plGvodniho stavu. Neuhrazeni zplisobené skody je divodem pro vymahani nahrady skody soudni cestou.

Tridni ucitelé pouci Zaky a zakonné zastupce zakl o odpovédnosti Zaka za Skodu (§ 2920 a § 2921 zakona ¢.
89/2012 Sb., obéansky zakonik) a odpovédnosti skoly za Skodu zakdm (§ 391 zédkona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace).
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10. Ustanoveni pro jednotlivé skupiny stravniku

10.1 Rozsah stravovani zaku

Z4ak materské gkoly ma pravo denné odebrat dvé svaciny, jeden obéd (polévka a hlavni jidlo) a ndpoje zafazené
do pitného rezimu. Zak zakladni a stfedni $koly ma pravo denné odebrat jeden obéd (polévka a hlavni jidlo) a
napoj. Obédy poddvané v ramci skolniho stravovani konzumuiji vSichni stravnici ve skolni jidelné (s vyjimkou
prvniho dne neplanované nepfitomnosti stravnika ve skole, kdy je mozné odebrat obéd do jidlonosice). Na
dalsi dny nepfFitomnosti Zaka ve Skole musi rodice odbér obédd odhlasit, jinak budou obédy tctovany za
plnou cenu.

Zaci, kteFi maji specidlni dietni pozadavky na stravovéni, a ktefi vyznatili tyto pozadavky v piihlasce ke
stravovani, podléhaji individudlnimu rezimu navstévy Skolni jidelny individualné sjednanému s vedouci Skolni
jidelny.

V pfipadé potravinové alergie je nutné doloZit potvrzeni od specializovaného |ékare (alergologa,
gastroenterologa apod.)

Skolni jidelna neposkytuje specialni dietni stravovani (bezlepek, bez laktéza, po onemocnéni Crohnovou
chorobou aj.) z provoznich ani hygienickych davodu.

Skolni jidelna mGze poskytovat po domluvé predem stravovani ve vegetaridnském rezimu

10.2 Casy vydeje stravy

Vydej stravy v ramci jinych stravovacich sluzeb se miize uskutecriovat pouze ¢asové a prostorové oddélené
od Skolniho stravovani. Vydejni doba vydeje do jidlonosicl pro cizi stravniky a rodi¢e odebirajici obéd v prvni
den neplanované nepfitomnosti Zaka je od 10.30 — 11.00 a 12:30 — 13:30 hodin. Vstup do jidelny je hlavnim
vchodem skoly.

Cizi stravnici s jidlonosicem vyckaji u vchodu do jidelny a predaji jidlonosic¢e pracovnikovi kuchyné.
P¥i konzumaci na misté se cizi stravnik odebere do prostoru salénku, ktery je oddélen od skolniho
stravovani.

e 10:30-11:00 Cizi stravnici s sebou i konzumace na misté
e MSKlubi¢ko 11:00 —11:30

o Trida1l
o Trida?2
o Trida3

e MS Maly svét 11:30
o Trida1
o Trida?2
o Trida3

e 1.stupen 11:25-12:00
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e 2. stupen 12:25-12:30
e SSpribéiné
e (izi 13:00 — 13:30 pfi odnosu s sebou

11. Ustanoveni BOZP

11.1 Povinnosti uZivatelt jidelny

Do skolni jidelny maiji pfistup pouze osoby, které se zde stravuji, poptipadé vykondvaji dozor nad stravujicimi
se zaky. Dojde-li k zadvaznému poruseni provozniho fadu skolni jidelny, Ize stravnika ze stravovani vyloucit:

e Stravnik je z hygienickych divod( a pro zajisténi poradku povinen pouZivat tac

e Stravnik je povinen pfijmout od obsluhy pfibory a potravu na zakladé aktualné platnych vyhlasek
(CoVID-19 a dalsi)

e Stravnik udrzujte poradek a Cistotu v jidelné i okolo ni.

e Stravnik dba na bezpecnost svou i ostatnich osob.

e Stravnik pouziva zafizeni a vybaveni jen k tomu Ucelu, ke kterému je urceno.

e Vedkeré zavady, poskozeni a nedostatky stravnik neprodlené hlasi dozoru, nebo vedouci SJ.

11.2 Zakazané cinnosti v prostorach jidelny a vydejny jidel

V prostorach jidelny a vydejny jidel jsou obecné zakazany cinnosti zakdzané ve verejnych budovach a ve
Skolnich zafizenich, jako jsou Koufeni a pozivani alkoholickych napojl nebo jinych omamnych latek.

e Pfinaset do skolni jidelny individudlni stravu, mimo vyjimky povolené vedouci Skolni jidelny.

e Zamérné poskozovat zafizeni a vybaveni jidelny a vydejny jidel.

e PoutZivat poskozené zafizeni a vybaveni prostor (hrozi riziko urazu).

e Pfinaset a pouZivat predméty nebezpecné Zivotu a zdravi a predméty, které nesouvisi s provozem
jidelny a vydejny jidel.

11.3 Zakaz vstupu nepovolanym osobam

Do vydejny jidel mohou vstupovat a provadét zde pracovni ¢innosti pouze povérené osoby se zdravotnim
prikazem a v hygienicky vhodném pracovnim odévu ur¢enym natizenim skoly.

11.4 Povinnosti obsluhy vydejny jidel

e Poutziva predepsany odév a ochranné pomdcky (bily plast, ochranné rukavice proti popaleni ¢i
opareni, gumové rukavice pfi uklidu).

e  Kontroluje teplotu vydavanych jidel.

e DodrZuje zdsady osobni a provozni hygieny.
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11.5 Povinnosti provozovatele SJ
Provozovatel je povinen

e Zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi zaméstnanct pfi praci (BOZP)

e Vyhledavat rizika, zjistovat jejich pfi¢iny a zdroje, ptijimat opatfeni k jejich odstranéni nebo
minimalizaci, omezovat jejich vznik, nahrazovat fyzicky namahavé prace novymi technologickymi a
pracovnimi postupy, nahrazovat nebezpecné technologie, pracovni prostfedky, suroviny a materidly
méné nebezpeénymi nebo méné rizikovymi,

o Udilet pokyny k zajisténi BOZP

e Vybavit zaméstnance OOP a to po skonceni zkusebni doby po ndstupu do zaméstndni. Vydavani OOP
se fidi samostatnym predpisem — kontrola pololetné pred vanoci + 1. tyden v Cervenci, vydavani dle
karet OOP u zaméstnancl + nové nastupy po zkusebni dobé.

12. INFORMACE PRO PEDAGOGICKY DOZOR VE SKOLNI
JIDELNE

e  Zéci si pred vstupem do SJ myji a desinfikuji ruce

e 7Z4ci dodriuji rozestupy

e Z&ci ve fronté na vydej i béhem pobytu ve SJ nepfedbihaji a chovaiji se k sobé
ohleduplné, nekfici

e 7Z&ci se snaZi neplytvat jidlem

e DodrzZuji poradek a Cistotu, v pripadé vyliti nebo vysypani jidla, si po sobé uklidi

e Do jidelny vstupuji pouze Zaci, ktefi se tu stravuji

eV piipadé technické nebo jiné zavady, upozorni dozor personal S

e 7aci dodriuji bezpeénostni pravidla (neb&haji)

e Z&ci dodriuji spoleéenska pravidla - slu$nou formou komunikuji s persondlem jidelny

e 7aci dbaji pokynd zaméstnancd jidelny

e 7Z&ci zachazeji s inventaifem a vybavenim jidelny Setrné

e Z&ci opoustdji své misto u stolu a zanechaji ho v Cistoté, tacy sklddaji, nehazi na odkladaci st

e 7aci ze SJ, kromé ovoce (zeleniny), neodnaseji jidlo ani inventar

o 73k, ktery zapomene kartu ¢&i ¢ip, vytiskne si liste¢ek na termindlu v terminalu pred $kolni jidelnou

Stranka 11z 11



